CHUYÊN ĐỀ 1:

Phần I

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG MAIL CÔNG VỤ (phần nâng cao)

HƯỚNG DẪN CÀI ĐẶT, CẦU HÌNH EMAIL TRÊN CÁC THIẾT BỊ DI DỘNG

1. Cài đặt cấu hình trên hệ điều hành IOS
 Bước 1: Trên màn hình điện thoại Iphone/Ipad ta tìm đến biểu tượng “Cài đặt”
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Bước 2: Ta mở biểu tượng “Cài đặt” và chọn dòng “ Mail, Danh ba, Lịch”
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Bước 3:  Ta chọn dòng “ Thêm Tài khoản”
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Bước 4: Ta chọn Dòng “Khác”
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Bước 5: Ta chọn dòng “Thêm Tài khoản Mail”
[image: image5.png]®e000 Viettel & 10:59 “ @ 90% mm)»

£ Thém Tai khoan Khéc

MAIL

Thém Tai khoan Mail

DANH BA

Thém Tai khoan LDAP

Thém Tai khoan CardDAV

LICH

Thém Tai khoan CalDAV

Thém Lich D3 dang ky

MAY CHU

Thém Tai khoan OS X Server




Bước 6: Ta nhập thông tin tài khoản và bấm “Tiếp”
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Bước 7: Ta nhập tiếp các thông tin tài khoản cho các dòng Máy chủ thư đến; máy chủ thư đi và chọn “POP”
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Bước 8: Ta chọn “ Lưu” để kết nối đến máy chủ thư trong qua trình xác minh Tài khoản có báo lên dòng “ Không thể xác minh nhận dạng máy chủ” ta bấm “Tiếp tục” để xác minh lại là thành công các bước thiết lập Email.
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2.Cài đặt cấu hình trên hệ điều hành Android

Bước 1: Trên điện thoại tìm đến biểu tượng Email
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Bước 2: Mở ứng dụng Email lên ta điền thông tin tài khoản và chọn Đăng nhập
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Bước 3: Khi chọn Đăng nhập chuyển sang màn hình tiếp ta chọn “POP3”
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Bước 4: Tại màn hình tiếp theo ta thay đổi chữ “pop” thành “mail”
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Bước 5: Ta chọn “Tiếp theo” và đợi kết nối đến máy chủ thư là thành công thiết lập Email trên điện thoại
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PHẦN II – HƯỚNG DẪN CHUYỂN ĐỔI DỮ LIỆU 
GIỮA CÁC HÒM THƯ
I. DOWNLOAD PHẦN MỀM

- Tải về phiên bản mới nhất của phần mềm tại địa chỉ: https://www.mozilla.org/en-US/thunderbird/
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- Muốn tải về bản tiếng Việt hoặc ngôn ngữ khác ngoài tiếng Anh, vào Other System is Languages để tìm phiên bản ngôn ngữ khác (chú ý chọn phiên bản phù hợp với Hệ điều hành của máy tính) rồi tải về.
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II. CÀI ĐẶT
- Chạy file Thunderbird Setup.exe vừa tải về (trong tài liệu đang sử dụng phiên bản 38.0.1 tiếng Việt chạy trên hệ điều hành Windows).  Cứ bấm “Tiếp tục” để cài như hình phía dưới. Kết thúc quá trình cài đặt bấm ”Hoàn tất”
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- Sau khi cài đặt, Thunderbird có biểu tượng hình con chim ôm hộp thư, click vào biểu tượng đó để vào phần mềm, giao diện của Thunderbird phiên bản tiếng Việt như hình dưới.
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II. THIẾT LẬP TÀI KHOẢN
- Vào Email để thiết lập tài khoản, một cửa sổ mở ra, do có sẵn tài khoản thư rồi nên sẽ chọn “Skip this and use my existing email” và làm như hình phía dưới.
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- Ở đây chọn IMAP hay POP3 đều được nhưng chú ý:

+ Nếu bạn phải check mail trên nhiều thiết bị như điện thoại, hay máy tính hãy cài đặt email client sử dụng IMAP;
+ Nếu bạn chủ yếu dùng web mail hoặc muốn dùng điện thoại hay iPad để đồng bộ thư, hãy dùng IMAP;
+ Nếu bạn đang dùng email client trên một máy thường xuyên, hãy dùng POP3. 
+ Nếu bạn có một hòm email đồ sộ, hãy dùng POP3 để luôn trong kiểm soát được dung lượng của hòm thư trên server.
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- Sau khi thiết lập tài khoản thư, giao diện Thunderbird của bạn như hình dưới.
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- Ở đây do tài khoản thư là tài khoản của hệ thống email riêng của tổ chức, cá nhân và đoàn thể (cụ thể là của tỉnh Hà Giang, không phải là tài khoản gmail), nên nó ở chế độ ngoại tuyến. Vì vậy vào Get Massages để xác nhận ngoại lệ như hình dưới.
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- Sau khi xác nhận ngoại lệ giao diện Thunderbird như hình phía dưới, lúc này sẽ hiển thị tất cả thư của tài khoản đã thiết lập. Để tải về thư mới bấm vào hình tam giác nhỏ cạnh Get Messages và chọn “Lấy Tất Cả Thư Mới”.
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- Tương tự người dùng có thể thiết lập được nhiều tài khoản trên cùng phần mềm.
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III. DỊCH CHUYỂN HÒM THƯ ĐIỆN TỬ
- Muốn dịch chuyển thư từ hòm thư này sang hòm thư khác người dùng chọn thư bằng cách bôi đen và dùng chuột kéo thả vào thư mục của hòm thư điện tử khác.
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